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EDITAL N2 003/2017-2019

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA O
GRANDE CONSELHO ESTADUAL DA ORDEM DEMOLAY PARA SANTA CATARINA

VICTOR LEDUC MACHADO, Grande Mestre Estadual do Grande Conselho Estadual da Ordem
DeMolay para Santa Catarina (GCE-SC), federado ao Supremo Conselho da Ordem DeMolay para a
Republica Federativa do Brasil (SCODRFB), no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto
Social e Regulamentos Geral do Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina, torna
publica a realizacdo de Processo Seletivo para contratacdo de Auxiliar Administrativo para atender
necessidade de interesse da Ordem DeMolay Catarinense para atuar junto ao GCE-SC em trabalho de
apoio administrativo e operacional.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. O Processo Seletivo destina-se a contratacao em regime celetista de Auxiliar Administrativo
para atender as necessidades de interesse da Ordem DeMolay Catarinense para atuar junto ao GCE-SC
em trabalho de apoio administrativo e operacional.

1.2. Cabera ao Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina a Coordenacgdo
Geral do Processo Seletivo de que trata este Edital, por meio de comissao prépria instituida por meio do
263/2017-2019.

1.3. O cargo, remuneracdo, jornada de trabalho e os requisitos para exercicio da fun¢do constam
no Anexo I deste Edital.

1.4. 0 Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina dara ampla divulgacao
as etapas através de publicacOes na area restrita do site: www.demolaysc.org.br.

1.5. A oferta do referido cargo é exclusiva a moradores de Floriandpolis ou cidade limitrofe a
esta.

1.6. E obrigatério aos candidatos serem DeMolays Ativos ou Seniores regulares junto ao
Supremo Conselho da Ordem DeMolay para a Republica Federativa do Brasil (SCODRFB) bem como
possuirem no minimo 18 (dezoito) anos.

1.7. E proibida a aprovagio nesse processo de DeMolay Ativo que esteja ocupando cargo de
lideranga juvenil a nivel estadual (Mestre Conselheiro Estadual e Adjunto ou Mestre Conselheiro
Regional) devendo, se aprovado, renunciar ao cargo ou nao sera efetivada contratacao junto ao GCE-SC.

2.DAS ETAPAS
2.1 O processo seletivo compreendera as seguintes etapas:

a) 12 ETAPA - INSCRICAO E CLASSIFICACAO: Serdo realizadas eletronicamente através do link
especifico no site www.demolaysc.org.br e terdo carater classificatério, de acordo com os requisitos
estabelecidos para a fungao, dispostos no anexo I deste Edital. Esta etapa sera totalmente informatizada.
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b) 22 ETAPA - PROVA DE CONHECIMENTOS: Aplicagdo de prova de conhecimentos gerais sobre
os temas especificados no Anexo Il deste Edital, com carater classificatério e eliminatorio.

c) 32 ETAPA - ENTREVISTA: Realizacdo de entrevistas individuais com os classificados na etapa
anterior, com carater classificatorio e eliminatorio.

d) 42 ETAPA - CONTRATACAO: Formalizagdo do contrato com o melhor classificado no processo
seletivo.

3.12 ETAPA - DA INSCRIGCAO/CLASSIFICACAO
3.1 INSCRICAO

3.1.2 As inscrigdes para o Processo Seletivo serdo realizadas exclusivamente pela Internet,
através do link especifico no site www.demolaysc.org.br, a partir das 8 horas do dia 14 de setembro de
2018 até as 19 horas do dia 19 de setembro de 2018, observado o fuso-horario de Brasilia/DF.

3.1.3 Apos a confirmacao da inscricdo no sistema, ndo ha possibilidade de alteragao, inclusao ou
exclusdo de informacoes.

3.1.4 S6 serd aceita 1 (uma) inscrig¢do por CPF.

3.1.5 Nao serido aceitas inscri¢cdes condicionais, e-mail, ou outra forma nao prevista neste Edital
e fora do prazo estabelecido no item 3.1.2.

3.1.6 A inscrigdo implicard a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condi¢des
estabelecidas neste Edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

3.1.7 O candidato é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag¢des prestadas no ato
de inscricdo, assim como em qualquer fase do processo seletivo, ndo sendo permitido qualquer recurso
quanto ao seu resultado nessa etapa.

3.1.9 O Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina ndo se
responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto dos dados de
inscricdo, nem pela inscricdo ndo efetivada por motivos de ordem técnica, falhas de comunicagdo ou
congestionamento de linhas de comunicagdo que impossibilitem a transferéncia dos dados.

3.1.10 O Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina divulgara lista de
classificacao dos candidatos no site www.demolaysc.org.br até o dia 24 de setembro de 2018.

4.22 ETAPA - DA PROVA DE CONHECIMENTOS

4.1 Prova de carater eliminatério e classificatério, que visa avaliar os conhecimentos
indispensaveis ao exercicio das atribui¢cdes da fun¢do oferecida pelo presente edital e versara sobre os
conteudos programaticos indicados no Anexo 11, a ser aplicada para todos os candidatos classificados na
primeira etapa.

4.2 A prova consistira em 30 questdes objetivas com cinco op¢des de respostas e somente uma
correta, além de uma questdo discursiva/aberta, onde serd necessaria a explanacdo de um tema
determinado pela comissdo organizadora do processo seletivo ligado diretamente ao contetido
programatico.
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4.3 Serao considerados aprovados para a 32 Etapa os cinco candidatos melhores classificados.

4.4 A prova de conhecimentos terd pontuacdo de 0,00 (zero) a 10,0 (dez), utilizando-se 02 (duas)
casas decimais ap6s a virgula, cuja nota sera obtida mediante ao computo de acertos, tendo em vista o
valor de 0,2 ponto para cada acerto das questoes objetivas e variacdo entre 0,00 (zero) a 4,00 (quatro)
pontos para a questao discursiva/aberta.

(AQO0*0,2)+(NQDA) = NPC
AQO - Acertos de Questoes Objetivas
NQDA - Nota Questdo Discursiva/Aberta

NPC - Nota Prova de Conhecimentos

4.5 A questao discursiva/aberta serd avaliada por todos os membros da comissdo organizadora
do processo, onde cada um oferecera sua avaliacio e sera feita média simples das trés notas.

4.6 As questoes objetivas terdo a forma a seguir:

Lingua Portuguesa 4
Matematica
Informatica

Conhecimentos Especificos 18

4.7 A prova objetiva sera aplicada no dia 30 de setembro de 2018, no periodo vespertino, em
local e horario que serdo informados no dia 26 de setembro de 2018, por e-mail aos candidatos e
também no site www.demolaysc.org.br.

4.8 Normas para ingresso e prestacdo da Prova Objetiva:

4.8.1. O candidato devera comparecer no local da prova portando, obrigatoriamente,
documento de identidade e caneta esferografica com tinta azul ou preta:

4.8.1.1. Sdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos
Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de
Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos
orgaos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc.);
passaporte brasileiro, certificado de reservista, carteiras funcionais do Ministério
Publico; carteiras funcionais expedidas por drgdo publico que, por Lei Federal,
valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitacdo
(somente o modelo aprovado pelo artigo 159 da Lei Federal n? 9.503, de 23 de
setembro de 1997);

4.8.1.2. Nao serdao aceitos como documentos de identidade: certiddes de
nascimento, titulos eleitorais, carteiras de motorista sem foto, carteiras de
estudante, carteiras funcionais, CPF, ou qualquer outro documento sem valor de
identidade, bem como documentos ilegiveis ou ndo identificaveis.
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4.8.1.3. Em caso de perda, furto o roubo do documento de identidade original, o
candidato devera apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em
orgao policial, expedido ha, no maximo, (30) trinta dias. Neste caso serd realizada
a identificacdo especial através da coleta de impressao digital para posterior
averiguacdo.
4.9. Durante a realizacdo da prova nao sera permitido ao candidato sob pena de ser excluido do
Processo Seletivo:

4.9.1. Comunicar-se com os demais candidatos ou pessoas estranhas ao Processo
Seletivo, bem como consultar livros ou apontamentos;

4.9.2. Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais e na
presenca de fiscal;

4.9.3. Fazer uso de telefone celular, rel6gios ou qualquer outro equipamento eletronico
ou de comunicagao;

4.9.4. Os pertences do candidato, inclusive aparelhos eletronicos (desligados) deverao
ser depositados na sala de provas, em local e na forma indicados pelo fiscal;

4.9.5. 0 uso de qualquer material, objeto ou equipamento nao permitido no local da
prova, corredores ou banheiros, implicard na exclusdo do candidato do Processo
Seletivo, sendo atribuida nota zero a prova objetiva.

4.9.6. Ter comportamento agressivo e descortés com qualquer pessoa envolvida na
aplicac¢do das provas.

4.9.7. 0 candidato que tumultuar, interromper ou prejudicar de alguma forma a aplicacdo
da prova, sera desclassificado do Processo Seletivo.

4.10. O candidato poderd, para atender as normas de seguranca, ser filmado, fotografado e/ou
submetido a revista pessoal e/ou de seus pertences, inclusive com detector de metais, a varredura
eletronica e/ou identificacdo datiloscépica.

4.11. Em hipdtese alguma havera segunda chamada, apds o horario de inicio da prova nem a
realizacdo de prova fora do horario e local marcado para todos os candidatos;

4.12. Os envelopes contendo as provas serdo abertos por 2 (dois) candidatos, que comprovarao
os respectivos lacres e assinardo, juntamente com a comissdo organizadora, o termo de abertura dos
mesmos;

4.13. O candidato recebera, para realizar a prova, um caderno de questdes, uma folha de redagao
e um cartdo-resposta para cada cargo inscrito, sendo responsavel pela conferéncia dos dados e pela
verificacdo se o caderno de questdes esta completo e sem falhas de impressao.

4.13.1. O caderno de questdes é o espago no qual o candidato podera desenvolver todas
as técnicas para chegar a resposta adequada, permitindo-se o rabisco e a rasura em
qualquer folha, EXCETO no CARTAO-RESPOSTA.

4.13.2. A ocorréncia de qualquer divergéncia deve ser comunicada imediatamente ao
fiscal de sala;
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4.13.3. Nao serdo substituidos os cartdes por erro do candidato, tendo em vista sua
codificacdo, nem atribuidos pontos as questdes nao assinaladas, ou marcadas com mais
de uma alternativa, emendas ou rasuras, a lapis ou com caneta esferografica de tinta com
cor diversa das estabelecidas ou em desacordo com as instrug¢des contidas no caderno
de provas e ou cartdo resposta;

4.13.4.0 CARAO-RESPOSTA DEVERA SER ASSINADO pelo candidato.

4.13.5. A folha de redacio NAO PODERA SER ASSINADA e sera o local onde deve ser
respondida a questao discursiva/aberta.

4.14. Ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal de sala o cartdo-resposta devidamente
preenchido e assinado, bem como a folha de redacao.

4.15. No local da prova, os 3 (trés) ultimos candidatos permanecerao até o ultimo concluir, os
quais assinardo o termo de encerramento, juntamente com os fiscais, e efetuardo a conferéncia dos
cartdes-resposta, cujas irregularidades serdo apontadas no referido termo;

4.16. Na hipotese de ocorrer anulacdo de questdes, as mesmas serdo consideradas como
respondidas corretamente por todos os candidatos.

4.17.No caso de troca de gabarito, por erro ou falha de digitacdo naindicacao da resposta correta
no gabarito provisdrio, a resposta sera corrigida no gabarito final.

5.32 ETAPA - DA ENTREVISTA

5.1. Serad realizada entrevista individual para classificagdo final dos cinco candidatos
classificados na 22 Etapa.

5.2. As entrevistas terao duracdo de 15 (quinze) minutos com cada um dos candidatos, seguindo
ordem alfabética e divulgada por meio de Edital de Convocacao.

5.3. As entrevistas serdo realizadas no periodo vespertino do dia 13 de Outubro de 2018 pela
comissdo organizadora do Processo Seletivo, no Congresso Estadual da Ordem DeMolay, em Criciuma,
em horario a ser informado. Nao serd necessaria inscricdo no evento para participacdo desta etapa do
processo.

5.4. Durante a entrevista serdo avaliados, em cada candidato:

a) capacidade psicoemocional para realizacao da funcao;

b) conhecimentos sobre os processos administrativos da Ordem DeMolay;

c) entendimento da funcdo.

5.5. Para a entrevista, o candidato devera estar portando documentos de identidade como
mencionado no item 4.8.1.1 deste edital.

5.6. A entrevista sera aplicada pontuacdo de 0,00 (zero) a 10,0 (dez), utilizando-se 02 (duas)
casas decimais apds a virgula, cuja nota serd obtida mediante a média dos membros da comissdo
julgadora do Processo Seletivo presentes. Esta nota, entdo, serd somada a Nota da Prova de
Conhecimentos e sera feita média entre as duas, conforme a seguir:
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(NPC+NE)/2 = NFPS
NPC - Nota Prova de Conhecimentos
NE - Nota da Entrevista
NFPS - Nota Final do Processo Seletivo

6.42 ETAPA - DA CONTRATACAO

6.1. A partir da publicacdo do resultado final do processo seletivo e convocagdo, o primeiro
colocado tera 10 dias para apresentar a seguinte documentacdo original ao Grande Conselho Estadual
da Ordem DeMolay para Santa Catarina:

6.1.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
6.1.2. Cédula de identidade (RG);

6.1.3. Titulo de eleitor;

6.1.4. Certificado de reservista;

6.1.5. CPF (Caso ndo possua na Cédula de Identidade);

6.1.6. Atestado de Saude Ocupacional (admissional - serd orientado a realizacdo no
momento do resultado final do processo);

6.1.7. Comprovante de Residéncia
6.1.8. 1 (uma) foto 3X4
6.1.9. Copia da Certidao de Casamento, se for o caso;

6.1.10. Copia da Certiddo de Nascimento de filhos menores de 14 anos, e CPF para
maiores de 8 anos, se for o caso.

6.2. Ap6s a formalizacdo da contratagdo, o candidato passard por um treinamento com a
Diretoria Executiva do Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina.

7.DO0OS RECURSOS

7.1. Recursos referentes as etapas do Processo Seletivo deverdo ser apresentados,
exclusivamente por meio do preenchimento de formulario préprio que se encontrara disponivel link
especifico do processo no site www.demolaysc.org.br.

7.2 0 prazo para interposicao de recurso é de 24 (vinte e quatro) horas posteriores a divulgacao
do resultado de cada etapa.

7.3. Ndo serdo aceitos recursos por e-mail, ou outro meio ndo especificado.

7.4. A Comissdo Organizadora de Processo Seletivo terd prazo de até 3 (trés) dias uteis, ap6s o
recebimento do recurso para andlise e decisdo recursal.

7.5. A decisdo de julgamento de recurso serd encaminhada para o e-mail informado pelo
candidato no(s) formulario(s) de recurso(s).

7.6. A decisdo acerca dos recursos é irrecorrivel.
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8. DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

8.1. E facultada a Comissao Organizadora do Processo Seletivo ou a autoridade a ela superior,
em qualquer fase do processo seletivo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a completar a

instrucdo do processo.
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8.2. Os candidatos constantes na classificacao final e ndo convocados permanecerdo compondo
o cadastro de reserva a ser utilizado de acordo com o interesse e conveniéncia Grande Conselho Estadual
da Ordem DeMolay para Santa Catarina.

8.3. Todas as despesas relativas a participacdo no Processo Seletivo, inclusive gastos com
viagens e/ou hospedagem, envio de correspondéncias, bem como aquelas relativas a apresenta¢ado para
contratacao correrdo as expensas do préprio candidato.

8.4. Eventuais irregularidades e os casos omissos serdo decididos pela Comissdao Organizadora
do Processo Seletivo do Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina.

8.5. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas neste Edital.

Florianépolis, 13 de Setembro de 2018

VICTOR LEDUC MACHADO
Grande Mestre Estadual

NiCOLA HILARIO MARTINS

Grande Secretario Estadual
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ANEXO I

CARGO: Auxiliar Administrativo
VAGAS: 1 (uma) vaga

REQUISITOS: Nivel Médio, cursando Graduacdo ou Graduado em curso de Instituicdo de Ensino
Superior reconhecido pelo Ministério da Educac¢do (MEC)

SUBSIDIO: R$ 1.200,00 para 30 horas

JORNADA DE TRABALHO: Inicialmente de 8 horas semanais. Futuramente, apds instalacdo de sede
prépria do Grande Conselho Estadual, 30 horas semanais

LOTACAO: Florianépolis, a critério Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa Catarina
BENEFICIOS: Vale-Transporte

ANEXO I1
CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS

LINGUA PORTUGUESA: Compreensio de textos - Textos ndo literarios de diversos tipos, textos
literarios de autores brasileiros: crénica, conto, novela, romance, poema, teatro. Conhecimento
linguistico — Morfossintaxe: o nome e seus determinantes. O verbo. As palavras de relagio - Estrutura
do periodo, da oragdo e da frase - Concordancia nominal e verbal - Regéncia nominal e verbal -
Colocacdo pronominal - Estrutura do paragrafo - Ortografia, acentuagdo e pontuacdo. Estilistica:
Denotacdo e conotacdo. Figuras de linguagem: figuras de palavras, figuras de sintaxe e figuras de
pensamento.

MATEMATICA: Conjuntos numéricos (nimeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais,
complexos) e suas operagdes; Sistemas de Medidas: comprimento, area, volume, capacidade
volumétrica, massa, angulo e tempo; Regra de Trés (simples, composta, diretamente proporcional e
inversamente proporcional), razdes e propor¢oes; Matematica Financeira; Juros Simples.

INFORMATICA: Nogdes de Informatica Basica: Windows, Word, Excel, Access, Power Point e
Navegadores de Internet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Estatuto Social do Supremo Conselho da Ordem DeMolay para a
Republica Federativa do Brasil; Regulamento Geral do Supremo Conselho da Ordem DeMolay para a
Republica Federativa do Brasil; Cédigo de Etica e Disciplina do Supremo Conselho da Ordem DeMolay
para a Republica Federativa do Brasil; Estatuto Social do Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay
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para Santa Catarina; Regulamento Geral do Grande Conselho Estadual da Ordem DeMolay para Santa
Catarina (disponiveis em https://www.demolaysc.org.br/regulamentos); Divisdo Geografica da

Ordem DeMolay em Santa Catarina; SISDM e seus Processos Administrativos.

www.demolaysc.org.br

GRANDE CONSELHO ESTADUAL DA ORDEM DEMOLAY PARA SANTA CATARINA
Av. Pequeno Principe, 1002 — Campeche — CEP: 88063-000 — Florian6polis/SC

Administracdo 2017-2019: “O Futuro Agora!”
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